
 

 

ตรวจสอบ พิจารณาผู้เกี่ยวข้อง 

สแกนเอกสารเข้าระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 

ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 
(รับเอกสารทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์) 

 

1. เจ้าหน้าทีง่านสารบรรณ 

 

 

2. รอ.ขท.(บ) 

 

 

3. ผอ.ขท. 

 

 

4. เจ้าหน้าที่งานสารบรรณ 

 

 

 

 

5. เจ้าหน้าที่งานสารบรรณ 

 

 

 

 

 

 

เปิดรับเอกสารระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 

เสนอ ผอ.ขท. 
ลงนาม 

หมวด/หน่วยฯ ที่เก่ียวข้อง รอ.ขท. ฝ่ายที่เก่ียวข้อง 

ลงทะเบียนส่งเอกสารในหน่วยงาน ถ่ายส าเนาเอกสาร 

จัดส่งเอกสาร 

สิ้นสุด 

กรณีน าเสนอ
ให้พิจารณา/
สั่งการ       
ในส่วนที่
เกี่ยวข้อง 


